
永州职业技术学院

中外合作办学项目助教工作管理办法（试行）

为保证中外合作办学项目教学质量，规范合作办学项目

助教管理，结合我校工作实际，特制定此办法。

一、中外合作项目助教岗位职责

中外合作项目助教是指承担中外合作办学项目外方课

程主讲教师辅助教学岗位的教师，其应履行以下职责。

1、外方主讲教师上课时一般应随堂听课，为主讲教师

和学生做好翻译和沟通，并了解课程教学进度和教学内容，

听从主讲教师的工作安排。

2、在主讲教师的指导下，完成批改作业在1/3以上，

为学生答疑，参与课程监考、指导实训、实践课程和批改实

训、实践报告等教学辅助工作。

3、完成主讲教师布置的与教学相关的其他教学辅助工

作。

二、中外合作项目助教任职条件

1、外语听说能力达到外方院校要求；

2、具有硕士研究生学历或讲师及以上职称；

3、曾经承担过担任助教工作的课程或相近课程的教学

任务。

三、中外合作项目助教聘用程序



1、申请。合作项目助教岗位在学期末由合作办学项目

教学院部发出招聘通知，教师本人向教学院部提出申请，符

合要求的教师填写《中外合作办学项目助教岗位申请表》。

2、初审。本院部专家对报名人员进行面试，主要考察

其相关专业知识，并按照1:2比例确定进入复审名单。

3、复审。由国际交流学院对进入复审的人员进行外语

能力测试，确定符合条件的人员名单，将招聘结果反馈给教

学院部，并在教务处备案。

四、中外合作项目助教管理

合作项目内课程主讲外方教师、学生和项目负责人可根

据助教工作表现，随时向教学院部和国际交流学院提出助教

工作改进或更换意见。受聘人员因其他原因不能继续承担助

教工作的，须提前2周向教学部门提出书面申请，同意后报国

际交流学院备案；项目助教未经所在学院批准不得私自缺课

或调课；不得单独代替主讲教师讲课、出试卷及批阅试卷。

本办法由国际交流学院负责解释，自颁布之日起实施。

永州职业技术学院
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